Békéscsabai Szakképzési Centrum

Kemény Gabor Technikum

A tantermen Kkiviili, digitalis munkarend szerinti szakképzési
alapfeladat-ellatas rendjére és ellenérzésére vonatkozo

eljarasrend

2020.



A Beékéscsabai Szakképzési Centrum Kemény Gabor Technikuma a koronavirus miatt a
koznevelési €s szakképzési intézményekben a 484/2020. (XI. 10.) Korm.rendelet és a
fenntart6éi ajanlds alapjan a tantermen kiviili, digitalis munkarend szerinti szakképzési

alapfeladat-ellatas rendjére és ellendrzésére vonatkozo eljarasrend az alabbiakat tartalmazza:

Az Office 365 rendszerét, azon beliil a Microsoft Teams feliiletét valasztottuk az iskolai
kommunikécidra, a tananyag atadasara a tanitas-tanulasi folyamat szinteréiil az online oktatas
idejére.

A rendszer biztonsadgos hasznalata, a feliilet sokoldali lehetdségei biztositjak a hatékony
egyiittmiikddést oktatok, didkok és sziilok kozott. Uzenetek tovabbitasara a KRETA rendszere
is hasznalhato, elsdsorban akkor, ha valaki a Microsoft Teams-en keresztiil nem elérhetd.

A valtozasok addig maradnak hatalyban, mig a jarvanyhelyzet az online oktatas fenntartasat

indokolja.

A Microsoft Office 365 Teams kiépitése megtortént iskoldnkban, a kollégak létrehoztdk a
sajat tandraikhoz tartozd tanulocsoportokat. Ezen a felilleten torténik az online orak
megtartasa, sziiloi értekezletek megtartasa, tananyagok megosztasa, hazi feladatok bekiildése,
szobeli szamonkérés lebonyolitdsa. A KRETA rendszer mellett mas online feliilet hasznélata
esetén a KRETA rendszerben az 6ra konyvelésénél meg kell jelolni a hasznalt online feliilet

elérhetdségét.

A rendszergazda elkésziti a szamitogépek (laptopok) listajat, amelyeket az online oktatés
soran az oktatok és a tanulok rendelkezésére lehet bocsatani. Az oktatdk otthoni
akadalyoztatasuk esetén az iskolabol is bekapcsolodhatnak az online oktatasba. Amennyiben
az igények meghaladjak az iskola lehetéségeit, helyet biztositunk a didkoknak az online
oktatas iskolan beliili teljesitésére 5 fos csoportokban. Az igény jelzését kovetd harmadik
napon tudjuk ezt biztositani munkaszervezési okok miatt. Feliigyeletiikre az oktatokat kiilon

beosztas szerint berendeljiik.

Fel kell mérni, hogy minden tanul6 rendelkezik-e otthon a sziikséges eszkdzokkel, valamint

megfeleld mindségli interneteléréssel.

Az online oktatashoz sziikséges eszkozok, alkalmazasok:

o asztali szamitogép vagy



o tablet, okostelefon (A feladatok megtekintheték, bekiildheték okoseszk6zokon is. A
feladatok elvégzése, a digitalis alkotd tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon
torténjen.)

o mobil telefon (A Teams-mobilalkalmazasban néhany funkciéo nem teljes mértékben
elérhetd).

o internetelérés

o Office 365 iskolai fiok elérése

e Office 365 alkalmazasok

Az online oktatas miikodési rendje:

Alapvetéen harom modszer lehetséges:

l. Az oktat6 online tandrat tart. Ez tulajdonképpen az iskolai oktatés kiterjesztése
otthoni vagy online kornyezetre. Az oktatd az 6rarendnek megfeleld idépontban 6rat
tart. Az oktatd bejelentkezik a Teams feliiletre. A didkok csatlakoznak hozza. Ott
lehetdség van arra, hogy az oktatd eldadast tartson, kérdéseket tegyen fel, feladatokat,

képeket, internetes tartalmakat osszon meg a didkokkal.

Il. Az oktato digitalis tananyagot helyez fel a feliiletre, a tanuld ezt onalloan
dolgozza fel, és elkésziti a kijelolt feladatokat, majd a megadott csatornakon bekiildi
azokat, amiket az oktato értékel.

(Biztositani lehet a didkok szamara online konzultacios lehetdséget, ahol tudnak

kérdezni.)

I1l. A didk netes feliileten feladatlapokat kap (kisdolgozat, témazard dolgozat,
felmér6 stb.), amit 6nalléan megold, és bekiild az oktato részére a kért modon, aki azt

értékeli, €s visszajelez a didknak. Ha érdemjeggyel értékel, azt rogziti a Krétaban.

Az online oktatas idejére ajanlott napirendet kialakitani, mely lehetévé teszi az oktatok, a
tanulok, sziilék egytittmiikodését, biztositja a tanulasi folyamat hatékonysagat.

Az 1 feliilet megismerése oktatd, didk, sziild szdmara is fontos, ezért id6t kell szanni ra.
Amennyiben technikai segitségre van sziikség, mindenképp jelezze a tanuld, a sziild az

osztalyfonoknek, az oktatoknak.



A tanulassal t61tott id0 megszervezése tanulonként eltérhet, ezért cél, hogy napi rutinna valjon
az otthoni tanulas, a feladatok elvégzése.

Ajanljuk, hogy napi szinten, 6rarend szerint foglalkozzanak a didkok a tanuldssal, igy nem
torlédnak fel a feladatok. A feln6ttoktatasban, délutani munkarend esetén a kislétszamu
csoportok gyakorlati oktatdsdnak megszervezése az oktatok feladata. Az elméleti orakat
online szervezziik, a gyakorlati foglalkozasokat kislétszamu csoportokban az iskoldban. Ha
a gyakorlati oktatas napjan a didknak elméleti 6rdja is van, akkor az iskolaban biztositunk
lehetdséget (wifi-csatlakozas, informatika termek, konyvtari olvasé) az online oktatashoz valé

csatlakozasra sziikség szerint.

A konyvtarhasznalat akér facebookos igénylésen keresztiil vagy az iskolai honlap chatjén
keresztiil is torténhet. A tervezhetd kolcsonzési szandékot lehetdség szerint kérjik eldre

jelezni, elektronikus tton.

A tanulé kotelessége az online oktatas idején:
o aKréta és a Teams-feliiletére tanitasi napokon orarend szerinti belépés,
o az online orakon vald részvétel,
o tantargyanként visszajelzés a feladat elolvasasarol a csoportokban,
o az oktato altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadandé feladatok elvégzése,
o az oktato visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok elvégzése,

o ha a tanul6 nem tud részt venni valamilyen okbol kifolyolag valos idében a tanoran,
kotelessége azt jelezni az oktatdja, osztalyfonoke felé. Amennyiben ezt nem teszi,
hianyzasa igazolatlan hidnyzasnak szamit. Ha a tanul¢ jelzi a hianyzas okat az oktatonak,

osztalyfénokének, és a tananyagot potolja, hianyzasatol eltekintiink,

o ha a tanul6d betegség vagy egyéb okbol hidnyzik, kotelessége elektronikus formaban

osztalyfénokének leigazolnia azt. Ebben az esetben, hianyzasa igazolt.



Digitalis iskolai napirend lehetdségei oktatok szamara és a diakok ezekhez tartozo

kotelességei:

Oktato

Diak

Orarend szerinti

idépontban

Online o6rat tart a
meghivott Teams-

csoportnak.

Orarend szerinti

idépontban

Aktivan részt vesz
az oran. A kamera
hasznalata nem, de
a mikrofon

hasznalata kotelezo.

Orarend szerinti

Tananyagot, vagy

Orarend szerinti

Elolvassa, értelmezi

kotott idében

tananyagot készit,

ellendriz, értékel.

idépontban feladatot helyez el a | idépontban a feladatot, és
Teams- visszajelzést kiild.
csoportokban.

Orarend szerinti Egyéni vagy Orarend szerinti Aktivan részt vesz a

idépontban vagy csoportos idépontban vagy konzultacidkon.

mas eldére konzultaciot tart. mas eldre

egyeztetett iddben egyeztetett iddben

Oktatassal le nem Feladatokat, Oktatassal le nem Ertelmezi,

kotott idében

elsajatitja a
tananyagot,
feladatokat old
meg, bekiildi

azokat.

A tananyag feltoltésével nem kell megvarni a tandra orarend szerinti kezdetét, de legkésébb

az oOrarend szerinti tanitdsi napon, a tanora megkezdés€ig keriiljon feltoltésre. Kétheti

ciklushan a tanorak 70%-at valos idejii online 6ra formajaban kell megtartani és a Krétaban

IKT-tanora megjeldléssel kell napldzni.

A beadand6 dokumentumok, dolgozatok kiértékelésébe wvald betekintési lehetdséget

tovabbra is biztositani kell, melynek soran fokozottan tigyelni kell a biztonsagi szabalyok

betartasara.



A Szakmai Programban rogzitetteken tul értékelésre hasznalhatok a Redmenta, Kahoot, Kréta,

Google Drive kérdéivek, feladatlapok eredményei.

Miihelygyakorlatok

A gyakorlati oktato kollégék is készitenek digitalis tananyagot, €s ezt eljuttatjak a tanulokhoz.
Elkeriilhetetlen bizonyos munkafazisok begyakorlasa, értékelése. Ezért lehetoséget kell
biztositanunk, hogy a tanulok kis csoportokban (max. 6 f6) részt vehessenek mithelygyakorlati
foglalkozasokon. Sziikség esetén a tananyagtdl fiiggden a gyakorlati csoportokat
megfelezziik, és a félcsoportok felvaltva, minden masodik héten jarnak iskoldba. Az otthon
1év6 csoport vagy online kapcsolddik az oktatdsba, vagy onalldan feldolgozhato tananyagot
kap az oktatoktol. Ennek modjat és idejét a gyakorlati oktatok sziikség esetén részletesen
kidolgozzék. Ha a gyakorlati oktatds napjan a didknak elméleti o6réja is van, akkor az iskolaban
biztositunk lehetdséget (wifi-csatlakozés, informatika termek, konyvtéri olvasd) az online
oktatdshoz val6 csatlakozésra sziikség szerint.

Az online oktatasra val6 atallast az iskola vezetése €s a rendszergazda iranyitja.

A tanmiihelyben jelenléti oktatdsban résztvevd tanulokra és oktatokra vonatkozdan kell

megkiildeni a napi jelentést a covid@bszc.hu-ra minden nap 10 6raig. Haladéktalanul

tajékoztatni a kell a foigazgatot, a kancellart, akadalyoztatasuk esetén a foigazgato-helyettest

a rendkiviili eseményekrol.

Kollégiumi elhelyezésre vonatkozo szabalyok gyakorlati oktatas idején

Az iskola kollégista tanuldi szdmara a jelenléti gyakorlati oktatés idejére a BSZC Vasarhelyi
Pal Technikum és Kollégiumban biztosit féréhelyet igény esetén. Amennyiben a didknak
igénye van kollégiumi elhelyezésre, az osztalyfénokének jelzi, 6 értesiti az iskolavezetést, aki

eljar az tigyben.

Higiéniai eldirasok
- Az intézménybe vald belépéstdl az intézmény elhagyasaig, a jarvanyiigyi késziiltségi
1d6szak védelmi intézkedéseirdl sz616 431/2020. (IX.18) Kormany rendelet 1.§ (1) alapjan

orvosi maszk, munkavédelmi maszk, illetve textil vagy mas anyagbol késziilt maszk


mailto:covid@bszc.hu-ra

(tovabbiakban maszk) viselése kotelezd, olyan moddon, hogy az orrot és a szdjat
folyamatosan elfedje. Amennyiben a maszkot valaki nem az eléirt médon hasznalja,
gondoskodni kell arrdl, hogy haladéktalanul elhagyja az intézményt.

Felelos: az ligyeletes portas + iskoladr (tajékoztatasért vendégek esetén)

- A szakképzd intézmény épiiletébe vald belépéskor ldzmérés kotelezd mind a tanuldk,
képzésben részt vevok, mind az oktatok €s az intézmény mas alkalmazottai tekintetében,
valamint az ott sziikséges karbantartasi, illetve javitdsi munkat végzo személyeknek, a
jogszabalyon alapul6 kotelezettség teljesitése céljabol érkezoknek. Homérsékletmérés az
iskola fobejaratanal torténik.

Amennyiben valakinél az orszagos tisztiféorvos altal hatarozatban meghatarozottnal
magasabb testhdmérséklet, vagy a fertdzésre utaldé mas jellemzd tiinet jelentkezik, az
intézménybe nem Iéphet be, illetve haladéktalanul otthondba kell tavoznia, és a
haziorvosaval a kapcsolatot felvennie.

Ha a tiinetek kiskorti tanuléndl jelentkeznek, a szilil6t vagy torvényes képvisel6t
haladéktalanul értesiteni kell, illetve — amennyiben a tanuld otthonaba jutasa azonnal nem
megoldhato, el kell kiiloniteni a sziild megérkezéséig vagy intézkedéséig. Munkavallalo
esetében az érintett személyt haza kell kiildeni, akinek fel kell vennie a kapcsolatot a hazi
orvosaval. Statuszarol értesitenie kell az iskolat.

Felelos: a vezetd + tigyeletes portas + gyakorlati oktatok + védond az iskolaban tartdozkodasa

alatt

- Az intézménybe valo belépéskor a kezek fertotlenitésé kotelezd.

Felelos: az ligyeletes portas + iskoladr

- Torekedni kell a 1,5 méteres tavolsag megtartdsara az intézmény teriiletén.
- A hivatalos iratokkal kapcsolatos ligyintézést a didkok bonyolitjdk le. Amennyiben

lehetséges, torténjen online uton. Megkeresés az iskola e-mail cimén (kemeny@bszc.hu)

lehetséges. Ha elkeriilhetetlen a személyes talalkozas, akkor a portds jelzi az
iskolatitkarnak vagy az érintettnek, aki lemegy iskolan kiviilre a sziil6hoz.

Felelds: az tligyeletes portas + iskolatitkar

- A sorban 4llasnal be kell tartani a varakozok kozotti 1,5 méteres tdvolsagot, amelyet jol

lathato jelzéssel sziikséges biztositani a konyvtar, biifé, vendéglatotér, tanulmanyi irodak,
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valamint a tornaterem esetén.
Felelds: a konyvtaros, testneveldk, biifét mikodtetd személyzet

Ellendrzi: Kiss Tibor igh.

a) Takaritassal, tisztitassal, fertétlenitéssel kapcsolatos szabalyok:

- A megfeleld mindségli €¢s mennyiségli kéz- és feliiletfertdtlenitd szerek folyamatos
rendelkezésre allasarol, beszerzésérél folyamatosan gondoskodni kell. (Lehetdleg
minimum egy hét tartalékkal rendelkezzen az intézmény.)

FelelOs: takaritok, gazdasagi ligyintézo

- A gyakran érintett feliileteket kétoranként fert6tleniteni kell.

Felelds: a takaritasi, illetve fertotlenitési naploban megnevezett személy

- A tantermeket fert6tleniteni kell csoportvaltast kovetden.
Felelés: a kovetkezd tanitasi orat tartd oktatd és a takaritési, illetve fertdtlenitési naploban

megnevezett személy

- Lehetdség szerint allando szelldztetés biztositdsa, iddjarasi koriilmények fiiggvényében a
folyosokon, osztalytermekben, irodakban, oktatdiban.

- Mesterséges szelldztetés esetén, amennyiben nyithatok az ablakok, javasolt a minél
gyakoribb természetes szelldztetés egyidejii alkalmazasa.

Felel6s: az irodakban, valamint az oktatdiban tartozkodd munkatarsak
- Az intézmény teljes fertétlenitése a munkaid6 megkezdése el6tt minden alkalommal
torténjen meg.

Felel6s: a takaritasi, illetve fert6tlenitési naploban megnevezett személy

b) Mosdohasznalat szabalyai

tilos csoportosulni,

* maximum 3-4 f6 (megfeleld tavolsagtartassal) varakozhat egyszerre,
*  maximum két ember lehet a mosdoban egyidejiileg,

* amosdo ablakait nyitva kell tartani.

Felelds: a takaritasi, illetve fertdtlenitési naploban megnevezett személy



Ellendrzi: Kiss Tibor igh.

¢) Kovetendo intézkedések, szabalyok tiinettel rendelkezé személy azonositasa esetén

Amennyiben egy tanul6, vagy intézményiink alkalmazottja észleli magan a fertdz¢és jeleit,
nem léphet be az intézménybe mindaddig, amig statusza nem tisztazott.

- Ha a tiinetek a tanitéasi id6 alatt jelentkeznek, akkor az illeté személyt a legrovidebb id6n beliil el
kell kiiloniteni és értesiteni kell az intézmény vezetdjét vagy barmelyik helyettest, aki a
kozponti protokollban eldirt 1€péseket azonnali hatallyal koteles megtenni, a hatosagokat
koteles értesiteni.

- Amennyiben az érintett egy tanuld, a vezetd koordindlasaval kell minél hamarabb tarsaitol
elkiiloniteni, és a kozponti protokollnak megfeleld 1épéseket el kell kezdeni.

- A vezet6 koteles értesiteni a sziil6ket.

- Az osztalyba jar6 tanulok, illetve az osztilyban tanitd oktatok az intézményt mieldbb
elhagyjak és otthon megvarjak a hatésdgok kontaktokra vonatkozd eljarasi rendjének
lebonyolitasat.

- Kiilfoldrodl hazatérd didk vagy alkalmazott az aktudlis kdzponti protokoll szabalyainak
betartasa utan Iéphetnek az intézménybe.

- Amennyiben a betegség tiinetei csak hasonlitanak a COVID-19 fert6zésre, de a didk nem
fert6zott, orvosi igazolas bemutatasaval kell azt bizonyitania osztalyfonoke felé, addig

nem vehet részt a foglalkozasokon.

d) A kozpontilag meghozott jarvanyiigyi szabalyok iskolai alkalmazasanak rendje,
kiilonosen a kiilfoldrél vagy orszagon beliil magas fertézéskockazata helyrél hazatérék
vesztegzarara és sziirésére, tesztelésére vonatkozo helyi szabalyok

Amennyiben a diak vagy alkalmazott a jarvanyiigyi hatosagok intézkedési korébe kertilt,

mindaddig nem léphet az intézménybe, amig nincs két negativ teszteredménye vagy

jarvanyligyi hatarozata az elkiilonités megsziintetéserol.






